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PROGRAMA EDUCATIVO:  

LICENCIATURA EN COMERCIO INTERNACIONAL Y ADUANAS 

EN COMPETENCIAS PROFESIONALES 
        

PROGRAMA DE ASIGNATURA: Procedimientos y Trámites Aduanales                                                                   CLAVE: E-PTA9-3 
 

Propósito de aprendizaje de la 
Asignatura 

El estudiante desarrollará una carpeta o expediente con todos los documentos necesarios para el despacho 
aduanal de un proceso de importación de mercancías, que validen el Compliance 360, evitando riesgos 
operativos y legales de los documentos del exportador extranjero, así como el importador en el paso por 
las aduanas nacionales. 

Competencia a la que 
contribuye la asignatura 

Diseñar proyectos de exportación viables, con base en la normatividad aduanal vigente a través del estudio 
de las leyes aduaneras, de comercio exterior y sus reglamentos, del impuesto general de importación y 
exportación y sus referentes internacionales, para el cumplimiento de los requerimientos legales y la toma 
de decisiones estratégicas. 

 Tipo de 
competencia 

Cuatrimestre Créditos Modalidad Horas por semana Horas Totales 

Específica 9 5.63 Escolarizada 6 90 

 

Unidades de Aprendizaje 
Horas del Saber Horas del Saber Hacer Horas Totales 

   

I.- Compras internacionales    5 15 20 

II.- Declaraciones, permisos, certificaciones y avisos 
de las operaciones de comercio internacional 

10 25 35 

III.- Proceso del despacho aduanero de importación 
de mercancías 

25 10 35 

Totales 40 50 90 
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Funciones Capacidades Criterios de Desempeño 

Desarrollar procesos de 
exportación e importación de 
acuerdo al proceso aduanal 
para regular la entrada y salida 
de mercancías 

Interpretar las regulaciones 
arancelarias y las regulaciones y 
restricciones no arancelarias, 
mediante el análisis de los 
requerimientos para la importación y 
exportación de mercancías. 
  
   

Elabora un expediente de comercio exterior que contenga: 
-La información obtenida de la consulta con el Agente Aduanal, 
de las afectaciones que tuviera el producto al momento de 
importarlo y/o exportarlo 
-La estimación del impacto que tendría la mercancía con las 
regulaciones arancelarias y no arancelarias  
-Cálculo adecuado de las contribuciones al comercio exterior 
-Aplicar adecuadamente el régimen aduanero correspondiente, 
según el caso 
-Menciona los requisitos de registro en el padrón de 
exportadores e importadores, así como las obligaciones como 
contribuyentes 
-Revisa e interpreta adecuadamente las reglas de comercio 
exterior que se aplican (permisos y restricciones de comercio 
exterior) 

Seleccionar los trámites aduaneros 
aplicables, mediante el análisis de las 
necesidades de la organización para 
elaborar la documentación 
reglamentaria. 
 
 

Revisa expediente de comercio exterior que integra: 
-Las áreas involucradas en la expedición de documentos que 
sustentan la salida de la mercancía a exportar 
-Valida el flujograma de los tiempos y movimientos del 
despacho aduanal 
-Determina los diferentes regímenes aduaneros para la 
importación y/o exportación de mercancía 

Validar las actividades del despacho 
aduanal, a través de la supervisión 
del proceso aduanal para las 
correctas transacciones comerciales. 
 
 
 

Gestionar con el agente aduanal: 
-Encargo conferido 
-Carta de instrucciones 
-Carta de encomienda 
 
Elabora documentación para integrar expediente que contiene: 
-CFDI y documento equivalente 
-Lista de empaque 
-Certificado de origen 
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-Certificaciones (cumplimiento de regulaciones arancelarias y 
no arancelarias) 
-Cuenta aduanera 
-Ficha técnica 
-Conocimiento de embarque 
 
Elabora pedimento y sus anexos 
 
Coordina las operaciones de entrega-recepción entre el 
transportista y el Agente Aduanal. 
 
Reporta a la empresa los movimientos asociados a las gestiones 
aduanales de importación y/o exportación 
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UNIDADES DE APRENDIZAJE 

 

Unidad de Aprendizaje I.- Compras internacionales   

Propósito esperado  
El estudiante determinará los procesos de proveeduría internacional y logístico para el establecimiento del precio 
de exportación a través del Costing o Pricing. 

Tiempo Asignado 
Horas del 
Saber  

5 Horas del Saber Hacer 15 Horas Totales 20 

 

Temas 
Saber 

Dimensión Conceptual 

Saber Hacer 

Dimensión Actuacional 

Ser y Convivir 

Dimensión Socioafectiva 

Compras internacionales Identificar los diferentes portales o sitios 
web en la compra de mercancías, para la 
proveeduría de una empresa   

Seleccionar al proveedor adecuado 
en la compra de insumos o 
productos 

Desarrollar el pensamiento 
analítico para  Identificar las 
diferentes opciones para 
una correcta selección del 
proveedor que se adecue al 
suministro de los 
requerimientos en su 
ambiente privado y 
profesional tomando en 
cuenta los costos de 
acuerdo al incoterm 
requerido   

Proveedores 
internacionales 

Definir el proveedor de acuerdo a las 
necesidades de la compra 

Comparar precios con otros 
proveedores, capacidad de 
cumplimiento en los tiempos de 
entrega o la estabilidad y prestigio 
dentro del mercado 

Logística nacional e 
internacional 

Definir los costos de los diferentes 
modos de transporte internacional 

Gestionar las cotizaciones de los 
fletes con los medios de transporte  
internacional, así como los fletes 
nacionales 

Costing o Pricing Identificar los costos y gastos de cada 
uno de los incoterms en una compra 
internacionales 

Estructurar los costos y gastos que 
se requieren en la elaboración del 
precio de exportación de acuerdo al 
incoterm de la lista de precios 
internacionales 
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Proceso Enseñanza-Aprendizaje 

Métodos y técnicas de enseñanza Medios y materiales didácticos 
Espacio Formativo 

Aula X 

Mapas conceptuales 
Tareas de investigación 
Análisis de casos 

Material didáctico    
Video proyector   
Pintarrón       
Calculadora científica 
Equipo de cómputo 
Software especializado 

Laboratorio / Taller X 

Empresa  

  

 

Proceso de Evaluación 

Resultado de Aprendizaje Evidencia de Aprendizaje Instrumentos de evaluación 

Los estudiantes comprenden y analizan la relación 
entre los diferentes sitios web para la elección del 
proveedor adecuado y determinar cuál es la mejor 
cotización del insumo o materiales para el proceso 
productivo 

A partir de un proyecto de importación de 
una mercancía de un país determinado, el 
estudiante deberá buscar la mejor 
cotización de compra, medios de transporte 
e incoterms que cubra la necesidad del 
suministro. 
 

Estudios de casos grupales 
 
Rúbrica de la primera entrega del 
proyecto, en relación a la cotización 
adecuada y la logística 
implementada 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ELABORÓ: DGUTYP REVISÓ: DGUTYP 

F-DA-01-PA-LIC-37.1 

APROBÓ: DGUTYP VIGENTE A PARTIR DE: SEPTIEMBRE 2024 

 

Unidad de Aprendizaje II.- Declaraciones, permisos, certificaciones y avisos de las operaciones de comercio internacional  

Propósito esperado  
El estudiante elaborará las declaraciones, permisos, certificaciones y avisos de las operaciones del comercio 
internacional, para dar cumplimiento a la documentación y tramitología aduanal  de la entrada y salida de 
mercancías del territorio nacional. 

Tiempo Asignado 
Horas del 
Saber  

10 Horas del Saber Hacer 25 Horas Totales 35 

 

Temas 
Saber 

Dimensión Conceptual 

Saber Hacer 

Dimensión Actuacional 

Ser y Convivir 

Dimensión Socioafectiva 

Documentos para la 
importación 

Enlistar los documentos esenciales en la 
importación de las mercancías (Art. 36-A 
Ley Aduanera) 

Preparar los diferentes documentos 
que requiere una importación de 
mercancías de acuerdo al producto 
y/o al país de procedencia   

Asumir la responsabilidad 
en la elaboración 
documental en los 
diferentes intercambios 
comerciales tomando en 
cuenta el país de origen o 
de procedencia 

Documentos de los modos 
de transporte 

Definir cada certificación o norma a 
cumplir en la importación de productos, 
según sea su naturaleza 

Gestionar ante las autoridades 
correspondientes el tipo de RRNA o 
NOM 

Certificaciones (RRNA, 
Normas y Certificados de 
origen) 

Explicar los diferentes certificados y 
normas, así como los certificados de 
origen de acuerdo a los tratados 
comerciales y la certificación de origen 
del T-MEC 

Determinar los certificados de 
origen que requieren ser validados 
ante la autoridad y cuáles son de 
libre reproducción 
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Proceso Enseñanza-Aprendizaje 

Métodos y técnicas de enseñanza Medios y materiales didácticos 
Espacio Formativo 

Aula X 

Ejercicios prácticos 
Equipos colaborativos 
 

Material didáctico    
Video proyector  
Pintarrón       
Calculadora científica 
Equipo de cómputo 
Software especializado para Anexo 24 y anexo 
30 RGCE 
Software administración de expedientes 
electrónicos 

Laboratorio / Taller X 

Empresa  

 

Proceso de Evaluación 

Resultado de Aprendizaje Evidencia de Aprendizaje Instrumentos de evaluación 

Los estudiantes identifican los documentos necesarios 
para realizar el despacho de las mercancías acorde a la 
importación de cada país. 

A partir del caso práctico de importación, 
enlistará los documentos necesarios para 
realizar la importación de acuerdo al 
producto y país asignado. 

Lista de verificación 
Guía de observación 
Simulación hoja de cotejo llenado a 
mano 
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Unidad de Aprendizaje III.- Proceso del despacho aduanero de importación de mercancías 

Propósito esperado  
El estudiante desarrollará los procesos del despacho aduanero de la importación de mercancías,  para 
determinar las contribuciones (Pedimento) y la documentación  necesaria para el despacho a través del agente o 
agencia aduanal 

Tiempo Asignado 
Horas del 
Saber  

25 Horas del Saber Hacer 10 Horas Totales 35 

 

Temas 
Saber 

Dimensión Conceptual 

Saber Hacer 

Dimensión Actuacional 

Ser y Convivir 

Dimensión Socioafectiva 

Documentación para el 
Agente y/o Agencia 
Aduanal   

Clasificar los documentos necesarios al 
Agente Aduanal en la elaboración del 
despacho de mercancías 

Preparar la documentación del 
despacho de mercancías de una de 
importación y cumplimiento de las 
RRNA, NOM 

Identificar 
responsablemente todos los 
requisitos documentarios, 
así como la elección de los 
servicios adecuados para 
cada importación 

Proceso documentario del 
Despacho Aduanal    

Enlistar los documentos que se 
requieren de una exportación y/o 
importación de acuerdo a la legislación 
aduanera 

Seleccionar los documentos 
necesarios de acuerdo a los 
requerimientos legales nacionales, 

Cálculo de contribuciones 
(Pedimento)        

Relacionar la documentación requerida 
del pedimento en el cálculo de las 
contribuciones 

Determinar las contribuciones en el 
despacho de mercancías 

Gastos Aduanales Identificar los gastos generados por el 
proceso del despacho de mercancías 

Estimar los honorarios del gasto del 
agente o agencia aduanal y los 
gastos operativos 
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Proceso Enseñanza-Aprendizaje 

Métodos y técnicas de enseñanza Medios y materiales didácticos 
Espacio Formativo 

Aula X 

Equipos colaborativos 
Resolver situaciones problemáticas 
Tareas de investigación 
Simulación 

Material didáctico, 
Video proyector 
Pintarrón     
Calculadora científica 
Equipo de cómputo 
Software especializado para la elaboración de  
pedimentos. 
 
 

Laboratorio / Taller X 

Empresa  

  

  

 

Proceso de Evaluación 

Resultado de Aprendizaje Evidencia de Aprendizaje Instrumentos de evaluación 

Los estudiantes analizan e identifican la 
documentación solicitada para la importación y 
elaboración correcta del pedimento y del cálculo de 
contribuciones. 

A partir de un proyecto de importación el 
estudiante elaborará un portafolio de 
evidencias de los documentos del despacho 
aduanero que incluya el pedimento y 
gastos operativos. 

Evaluación del desempeño  
Rúbrica del proyecto final 

 

Perfil idóneo del docente 

Formación académica Formación Pedagógica Experiencia Profesional 

Licenciatura y/o Maestría o Doctorado en: 
Comercio Internacional, Comercio 
Internacional y Aduanas, Negocios 
Internacionales, Logística y carreras afines 
 
 
 
 
 

Diseño en material didáctico 
Elaboración de planeación didáctica 
Conocimiento del modelo basado en 
competencias 
Conocimiento del modelo educativo de las 
Universidades del Subsistema Tecnológico. 
Manejo de grupos 
Manejo de estrategias 
Interacción docente-alumno 

Experiencia en la industria o comercio en el 
departamento de comercio internacional 
(compra /venta) de productos nacionales e 
internacionales, en Agencias Aduanales, 
Sector público en las secretarías de la SHCP, 
Secretaría de Economía y demás secretarías 
relacionadas con el comercio exterior 
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